Generieren Sie einen manuellen Zeilenumbruch innerhalb einer
Zelle auch mit der Tastenkombination (Al)+(<2)? Wissen Sie,
dass Excel auch iiber einen automatischen Zeilenumbruch ver-
fiigt? Thr Vorteil dabei: Der Zeilenumbruch wird vollautoma-
tisch auf Basis der Lange des Zellinhalts und der Spaltenbreite

vorgenomimen.



In 1 Minute eingestellt:

1. Markieren Sie die Zellen, fir die Sie den automatischen
Zeilenumbruch aktivieren mochten.

2. Driicken Sie die Tastenkombination (Strg)+(1).

3. Wechseln Sie im Dialogfeld Zellen formatieren auf das
Register Ausrichtung.

4. Aktivieren Sie das Kontrollkidstchen Zeilenumbruch e

5. Bestitigen Sie Ihre Einstellungen per Klick auf OK.
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Fertig! Excel fithrt in allen so formatierten Zellen automa-
tisch einen Zeilenumbruch durch. Der Text wird also immer
innerhalb der jeweiligen Zelle dargestellt. Der Umbruch passt
sich automatisch an, wenn Sie die Spalte verbreitern oder ver-
schmilern.

Alternativ steht Thnen der Befehl Textumbruch im Meniiband
zur Verfiigung: Klicken Sie zuerst auf Start und anschlieflend

G in der Befehlsgruppe Ausrich-
tung auf Textumbruch @).
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Zweite Mdglichkeit, um einen
Ausrichtung G| Textumbruch zu erzielen

Konnen Sie nicht den gesamten Text in der Zelle lesen, klicken
Sie im Register Start, Gruppe Zellen auf Format. In der sich
offnenden Befehlsauswahl aktivieren Sie Zeilenhohe automa-
tisch anpassen.

Per Tastenkombinationen schnell ans Ziel!
Blitzschnelles Markieren von Zeilen und Spalten

Mit den folgenden Tastenkombinationen markieren Sie blitz-
schnell Zeilen oder Spalten (] = Leertaste):

® (& )+ ] = ganze Zeile der aktiven Zelle markieren.
® (strgJ+(__] = ganze Spalte der aktiven Zelle markieren.
® (strg)+(& J+(__) oder (strg)+(a) = alle Zellen eines Tabellen-

blattes markieren.





