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Stellen Sie Ihre individuellen Fragen an ute.samenfi nk@excel-aktuell.de

Tipp 1: Das Dialogfeld „Inhalte einfügen“ per 
Tastenkombination blitzschnell aufrufen

Kopieren Sie über die Tastenkombination S+c Zellen oder 
Bereiche in die Zwischenablage, so können Sie die kopierten Da-
ten mit dem Shortcut S+v im Zielbereich wieder einfügen.
Wenn Sie diese Tastenkombination um die A-Taste erweitern, 
wird das Dialogfeld Inhalte einfügen eingeblendet. Hier wäh-
len Sie die gewünschte Einfügeoption aus.
Zeit sparen: Mit S+A+v aktivieren Sie das wichtige Dia-
logfeld deutlich schneller als über das Kontextmenü 1 .

Tipp 2: Die Kreiszahl Pi genau eingeben

Brauchen Sie die Kreiszahl Pi (ca. 3,14), um zum Beispiel Kreis- 
oder Kugelberechnungen wie Umfang oder Fläche durchzufüh-
ren? Wenn Sie Pi so exakt wie möglich benötigen, dann greifen 
Sie auf die Funktion PI() zurück.
Die Funktion benötigt keine Argumente und liefert die Kreis-
zahl bis auf 14 Stellen hinter dem Komma 2 .

 
Dank der 
Funktion PI() 
führen Sie Ihre 
Berechnungen 
ganz exakt aus

Tipp 3: Vollautomatischen Zeilenumbruch 
einstellen – so einfach geht’s!

Generieren Sie einen manuellen Zeilenumbruch innerhalb einer 
Zelle auch mit der Tastenkombination A+Ü? Wissen Sie, 
dass Excel auch über einen automatischen Zeilenumbruch ver-
fügt? Ihr Vorteil dabei: Der Zeilenumbruch wird vollautoma-
tisch auf Basis der Länge des Zellinhalts und der Spaltenbreite 
vorgenommen.

In 1 Minute eingestellt:
1. Markieren Sie die Zellen, für die Sie den automatischen 

Zeilenumbruch aktivieren möchten.
2. Drücken Sie die Tastenkombination S+1.
3. Wechseln Sie im Dialogfeld Zellen formatieren auf das 

Register Ausrichtung.
4. Aktivieren Sie das Kontrollkästchen Zeilenumbruch 3 .
5. Bestätigen Sie Ihre Einstellungen per Klick auf OK.

 

Über das 
Kontrollkäst-
chen Zeilen-
umbruch 
lassen Sie Ihre 
Zellangaben 
automatisch 
umbrechen

Fertig! Excel führt in allen so formatierten Zellen automa-
tisch einen Zeilenumbruch durch. Der Text wird also immer 
innerhalb der jeweiligen Zelle dargestellt. Der Umbruch passt 
sich automatisch an, wenn Sie die Spalte verbreitern oder ver-
schmälern.
Alternativ steht Ihnen der Befehl Textumbruch im Menüband 
zur Verfügung: Klicken Sie zuerst auf Start und anschließend 

in der Befehlsgruppe Ausrich-
tung auf Textumbruch 4 . 

Zweite Möglichkeit, um einen 
Textumbruch zu erzielen

Können Sie nicht den gesamten Text in der Zelle lesen, klicken 
Sie im Register Start, Gruppe Zellen auf Format. In der sich 
ö� nenden Befehlsauswahl aktivieren Sie Zeilenhöhe automa-
tisch anpassen.

Per Tastenkombinationen schnell ans Ziel!
Blitzschnelles Markieren von Zeilen und Spalten

Mit den folgenden Tastenkombinationen markieren Sie blitz-

schnell Zeilen oder Spalten (ý = Leertaste):

• H+ý = ganze Zeile der aktiven Zelle markieren.

• S+ý = ganze Spalte der aktiven Zelle markieren.

• S+H+ý oder S+a = alle Zellen eines Tabellen-

  blattes markieren.

Excel überlisten und effi zienter nutzen 

Pfi ffi ge Tipps & Tricks für den Geschäftsalltag
Im Rahmen der Excel-Soforthilfe lösen wir interessante Fragen rund um den Einsatz der mächtigen Tabellen-
kalkulations-Software: Lesen Sie hier drei Tipps zum sofortigen Einsatz.
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Der effi zienteste Weg: Dialogfeld Inhalte einfügen mit 
S+A+v aktivieren
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